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簡報大綱

線上申請說明 審查意見回覆 申請注意事項

基本操作

1. 申請案件

2. 文件檢核表

3. 送出申請文件

審查意見回覆

1. 針對委員意見回覆

2. 文件檢核表文件修正

線上申請審查作業宣導

1. 下載同意證明書

2. 其它注意事項
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申請案件

1

2

3

IRB官網
IRB官網上有審查系統的連結

Google搜尋
搜尋成醫 IRB 官網，即可找到連結

我的最愛

要加入才會有喔，請加入

審查系統入口網址：https://nckuhirb.hosp.ncku.edu.tw/admin

如何申請修正案？
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線上申請起手式

帳號
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申請案件

1

2

3

4

5

6

註冊

用身分證號、姓名、eMail及密碼

即可註冊

進入信箱啟用帳號

完成後，至 eMail 信箱會收到系統的

啟用信件，請點選【啟用帳號】

登入帳號密碼

完成啟用後至登入畫面進行登入

再次進入信箱領取一次性密碼

登入後會進行一次密碼驗證畫面，請至e

Mail 查看六位數的一次性密碼

一次性密碼驗證

輸入一次密碼後，請按【密碼驗證】

個人案件彙總

登入後請先進入到【個人案件彙總】

開始進行案件的申請及維護。

登入線上審查系統完整攻略說明

如何登入線上審查系統呢？(請勿使用IE瀏覽器 )



iRB Online

申請案件

1 請填寫基本資料(很重要)

將來所有文件都採線上申請，所以請

確實完成個人基本資料的填寫及

佐證檔案的上傳。

2 申請人需被主持人設定為助理

申請案件的主持人及助理都必須註

冊線上系統的帳號，且助理必需被

主持人設定為助理才能申請。

請注意以下事項

登入完成後，有什麼一定要設定的呢？？

3 忘記密碼怎麼辦？

若你不小心忘記密碼時，請於登入

頁面點選【忘記密碼】，以身分證

字號及eMail來索取密碼。若連eMail

也忘了，請來電3702 林澤叡 會協助

進行登入。



iRB Online

申請案件

1

2

請填寫基本資料

請確實完成個人基本資料的填寫及佐證檔案的上傳，

若填寫不完全會直接退件處理。

進行入個人案件彙總

案件彙總頁面功能有

• 【案件申請作業】輸入IRB編號可列出案件資料並點選要【申請的項

目】，修正案請點選【修正變更】按鈕

• 【新案】【修正案】【期中報告】【結案報告】：列出線上送審中清單。

• 【已結案案件】：線上送審案件且已完成簽核清單

請注意以下事項

登入完成後，申請的案件的流程是什麼呢？

1

2
3

4
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修正案申請流程介紹

PI簽核
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送審成員角色
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申請案件

1 2點選【個人案件清單】

選擇【個人案件清單】或【個人案件

彙總】在清單中找到剛剛申請的結案報

告案件下方會有【文件檢核表】按鈕，

點選【文件檢核表】 按鈕就可以進入文

件檢核表。

助理權限說明

助理的屬性來自於主持人當初設定的

助理屬性，若被設定為院內助理就會

直接成為案件院內助理。

1. 院內助理：具有【重設助理】的權

限，當人員有異動時可以進行調整。

2. CRA：具有【重設助理】的權限及

申請案件及上傳文件資料的權限。

進入文件檢核表操作方式如下：

文件檢核表在那兒？
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線
上
填
寫
區

必
要
上
傳
區

若
需
要
上
傳
區

【審查檢核表】
線上填寫區
【若需要】

可下載範本填寫

文件檢核表(1)
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必
要
上
傳
區

非必要上傳

【簽核完成】
後上傳

1

2

3 【必要】
• 填寫人確認
• 新主持人確認：變更計畫主持人
• 主持人確認

非必要上傳

文件檢核表(2)
請輸入收據抬頭及公司統編

若付款為支票
請填寫支票號碼

4點選設定

點選列印
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文件檢核表(3)
線上填寫區，注意事項說明：

【1】
【文件檢核表】
狀態呈現，只有
顯示狀態功能

【2】
【類別檢核表】

必填

【3】
【3-1】【3-2】
依【修正項目】

填寫內容視情況填寫

狀態
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文件檢核表(3-1)
類別檢核表說明：

填寫完成後請按
【儲存資料】

填寫可按列印進行資料保存，
但建議通過後再進行保存

【列印】

依實際情況填寫
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文件檢核表(3-2)
修正申請表操作說明：

依實際情況填寫

填寫完成後請按
【確認送出】
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文件檢核表(3-2-1)
修正申請表操作說明：

依實際情況填寫

填寫完成後請按
【儲存並上傳檔案】

1

依實際情況填寫 2

3若需要上傳檔案
實際情況上傳

4
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文件檢核表(3-2-2)
修正項目清單：
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文件檢核表(3-2-3)
變更計畫主持人
新增之協同主持人
新增之共同主持人
新增之協同研究員

操作說明：
依實際情況填寫
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文件檢核表(3-2-4)
變更計畫主持人操作說明：

請詳閱
注意事項

請確認人員資料
因為可能有同名同姓

的可能

1
請輸入

研究成員姓名

5

3

點選加入

4

點選
選擇人員

2
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文件檢核表(3-2-5)
變更計畫主持人操作說明：

會帶入
修正前主持人

填寫完成後請按
【儲存並上傳檔案】

1
會帶入

新人員必填項目2

3

上傳人員
財務利益聲明書

4

英文會帶入
人員基本檔的英文姓名

5
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文件檢核表(3-2-6)
變更計畫主持人操作說明：

新成員收到
通知信件內容

1

進入
個人待辦事項

2

3

新增研究成員
需確認同不同意

4
操作說明

5

變更計畫主持人
需閱讀聲明書
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文件檢核表(3-2-7)
變更計畫主持人操作說明：

詳閱
注意事項及聲明書

1

點選已詳閱
取代原有的簽名 2
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文件檢核表(3-2-8)
變更計畫主持人操作說明：

若同意或已詳閱就可
以查看該新增人員的

基本資料

若該新成員個人資料
有缺，請通知該成員

自行新增。
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文件檢核表(4)
必要上傳區，注意事項說明：

請先【下載範本】
【1】

【前後對照表】
必要上傳

此區每個項目
【請先將檔案儲存為PDF檔上傳】

【2】
【核准證明書】
必要上傳
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文件檢核表(5)
上傳區操作說明：

依實際情況填寫

挑選要上傳的檔案

若需修改或刪除請按該筆資料
的【檔案說明】

會將資料帶入畫面中，
請先按【刪除資料】
再點選【上傳檔案】

可查看上傳的檔案
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文件檢核表(6)
若有上傳區，注意事項說明：

線上填寫區

檔案上傳區
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文件檢核表(7)
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文件檢核表(8)
繳交注意事項及主持人說明書操作說明：

會依登入者的身分來區分

【填寫人】及【主持人】

若【變更計畫主持人】則會

有新增主持人簽名選項

若此項目需要【填寫人】及
【主持人】進行確認，取代

有原紙本的簽名。
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文件檢核表(9)
當所有文件都完成後請點選送出：

完成後請點選
【送出修正案申請】
即可完成送件流程

申請前
【只須填寫人確認】

即可進行送件
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審查修正意見表

審查
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文件檢核表(10)

若案件狀態為【退件】

請查看【案件訊息】

確認要修改的項目

負責幹事要求要修改的內

容，若有不清楚的地方請

主動連絡負責幹事

若資料已全部修正，請務必於勾

選【通知幹事已完成資料補正】

以通知幹事再次行政審查

記得勾選完

【通知幹事已完成資料補正】

請記得按【送出】
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文件檢核表(11)
當通過行政審查後，主持人需再進行所有文件的確認，才能進行委員審查：

【主持人須作最後文件確認】
案件才能進入委員審查程序
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審查修正意見表(1)
當委員審查有提出修正意見時操作方式

當委員有審查意見時會在我的
案件清單上看到
【意見表】

請點選進入查閱
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審查修正意見表(2)
【1】

先選取要進行
意見回覆

【4】

若確認資料無誤，請按

【儲存回覆意見】

【2】
查看委員審查意見

【4】

若須要修正送審文件請至

【文件檢核表】

【3】

針對委員意見

進行回覆
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審查修正意見表(3)
當委員審查有針對文件檢核表提出修正意見時操作方式

當文件檢核表有需要修正時，
狀態會呈現【資料修正】，表

示此項目須要進行修正

當文件檢核表呈現【審查中】，
表示此項目須無法修正 當文件檢核表呈現【無資料】，

表示此項目無內容
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審查修正意見表(4)
當線上填寫區的資料修正操作方式

【1】
當線上填寫表有需要修正
時，線上資料會被變更為
【原始資料】，可以按下
【看原始資料】叫出原來
填寫的內容進行修正

【2】
調整完後可以按下
【新增資料】進行
修正後資料的新增
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審查修正意見表(5)
當上傳資料的清單修正操作方式

【1】
當上傳資料須要修正時，
系統會自動備份當初申請
的原始版本，以仍供查閱

【2】
調整完後可以按下
【上傳檔案】進行
修正後資料的新增
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審查修正意見表(6)
【1】

先選取要進行
意見回覆

【1】

若確認資料無誤，請按

【儲存回覆意見】

【2】

若回覆意見已完成，請主持人進行

【主持人確認】以取代紙本簽名，

主持人確認後會自動進行

【確認回覆】
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審查修正意見表(7)
當後續委員複審及行政相關流程完成，行政人員會發出通知可下載通過
證明PDF。
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線上審查系統-宣導事項

1 基本資料要維護

所有的基本資料盡量都要維護，因

為系統化以無紙化為目標。

2 系統 eMail通知勿直接回覆
系統統所寄出的通知信非幹事信箱，

如有意見與幹事討論可至案件討論

區進行留言。

3 系統有異常請截圖寄給系統eMail
系統每天都會有開發的進度，如果在使

用系統的過程中有出現異常或錯誤訊息，

請截圖寄給系統負責人。

5 如有任何建議或是想法請盡量提出

如果對於系統有任何想法或是建議(例如：

資料如在成大系統已有建檔，是否可以進

行同步) 請通知我們的系統負責人：

林澤叡分機：3702

信箱：tse.jui@gmail.com

任何的想法對我們都是很重要的…

使用系統相關問題宣導：

線上申請及審查系統不斷的在推出新的功能
4 國外廠商無法使用審查系統

因成大醫院為維護院內資訊安全等

因素，將所有國外IP阻絕於防火牆

之外故無法使用審查系統。若有廠

商要使用審查系統可以在系統問題

反映區中提出，我會向資訊室提出

需求單，請求個案開放。

mailto:tse.jui@gmail.com
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